                                                         РЕГЛАМЕНТ
                            Совета Чалнинского сельского поселения
Статья 1.   Общие положения.

1.1  Настоящим Регламентом определяются организационные основы деятельности и порядок работы Совета Чалнинского сельского поселения (далее Совета), который является представительным органом местного самоуправления Чалнинского сельского поселения, обладает правами юридического лица, имеет печать со своим наименованием и действует на основании Устава. Совет осуществляет свои полномочия в пределах компетенции, представленной законодательством Российской Федерации и Республики Карелия, Устава Чалнинского сельского поселения.

1.2.  Регламент принимается на сессии совета и обязателен для исполнения депутатами Совета.

Статья 2.   Сессия Совета. 

2.1.  Основной формой работы Совета является сессия – общее заседание депутатов, на котором решаются вопросы, отнесенные к компетенции Совета.

2.2.  Сессия Совета правомочна, если на ней присутствует не менее двух третей от числа избранных депутатов.

2.3.  Сессия вправе принять решение о проведении закрытого заседания.

2.4. В работе сессии участвуют Глава Чалнинского сельского поселения (далее Глава), его заместитель, руководители муниципальных предприятий.
2.5.  О работе сессии, принятых на ней решениях средства массовой информации оповещаются не позднее, чем в семидневный срок.

Статья 3.  Порядок созыва сессии Совета.

3.1.  Сессия Совета созывается Председателем Совета Чалнинского сельского поселения. Первую сессию созывает председатель территориальной избирательной комиссии Пряжинского района.
 3.2.  Очередные сессии Совета созываются по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца. Внеочередные сессии Совета могут созываться по предложению Главы или не менее 1/3 от общего числа депутатов.
Предложение о созыве внеочередной сессии Совета должно содержать вносимые на обсуждение вопросы с приложением материалов, необходимых для рассмотрения на сессии.

Статья 4. Порядок проведения сессии.

4.1.  Первую сессию открывает старейший депутат Совета из числа избранных депутатов и ведет ее до завершения процедуры избрания Председателя Совета. На первой сессии Совета депутаты избирают  из своего состава Председателя Совета на срок полномочий Совета и определяют, на какой основе он будет работать: освобожденной или неосвобожденной. Председатель Совета избирается тайным голосованием.  

4.2.  После избрания Председатель Совета председательствует на заседаниях сессии Совета.
В отсутствии Председателя Совета Чалнинского сельского поселения председательствует на сессии его заместитель.

Заседания сессии ведет президиум в составе Главы и Председателя Совета.

4.3. Председательствующий на заседании сессии следит за соблюдением Регламента, предоставляет в установленном порядке слово для докладов, выступлений, организует прения и т. д.

Во время заседаний председательствующий не вправе дополнять выступления депутатов и давать оценку по выступлениям.
4.4. Во время сессии Совета ведется протокол заседания (из числа депутатов избирается секретарь для ведения протокола). Протокол подписывается Председателем Совета и секретарем.

Статья 5. Организационные вопросы сессии.

5.1.  Регистрация депутатов проводится перед началом заседаний, после перерыва – при необходимости.
5.2.  Время для докладов на сессии предоставляется в пределах 20 минут, для содокладов – 10 мин. Выступающим в прениях  предоставляется до 5 минут, для повторных выступлений в прениях, выступлений по кандидатурам, порядку ведения заседаний, мотивам голосования, для заявлений, комментария поправок, внесения запросов, предложений, сообщений и справок до 3 минут. С согласия большинства депутатов председательствующий на заседании может продлить время выступления.
По каждому из пунктов повестки дня для ответа докладчика на вопросы и выступлений в прениях отводится до 1 часа. Для заключительного слова докладчику предоставляется до 5 минут.
5.3.  Просьбы о предоставлении слова для выступления в прениях направляются в секретариат сессии. В случае отсутствия записавшихся, с согласия большинства депутатов председательствующий может предоставить слово для выступления и при устном обращении депутата.

5.4.  Председательствующий предоставляет слово для участия в прениях в порядке поступления заявлений. В необходимых случаях председательствующий с согласия сессии может менять очередность выступлений с объяснением мотивов изменения.

5.5.  Депутат может выступить по одному и тому же вопросу не более двух раз. Слово по порядку ведения и мотивам голосования по одному вопросу может быть предоставлено депутату вне очереди и только один раз.

Статья 6.  Формирование повестки дня и порядок обсуждения вопросов на сессии 

                   Совета.

6.1.  Повестка дня сессии утверждается в начале заседания по представлению Председателя Совета на основе поступивших предложений депутатов, постоянных или других комиссий Совета, органов территориального общественного самоуправления и с учетом предложений собраний (сходов, конференций) граждан.
В начале заседания сессии уточняется очередность и время рассмотрения вопросов, включенных в проект повестки дня.
6.2.  Подлежат обязательному включению в повестку дня сессии Совета:

   - вопросы, предусмотренные планом работы Совета, проекты решений по которым 

     подготовлены в соответствии с настоящим Регламентом;    

    - предложения Главы, касающиеся разработки и утверждения планов и программ развития района, получения и использования финансовых ресурсов, укрепления общественного порядка, охраны прав и свобод граждан;

   - предложения органов прокуратуры и представляемая ими информация о незаконных 

действиях органов местного самоуправления;

6.3.  По вопросам, не включенным в проект повестки дня и внесенным в нее непосредственно на сессии, инициаторы внесения вопроса к моменту начала его обсуждения должны предоставить проект решения.
6.4.  При обсуждении вопросов, внесенных в повестку дня сессии соблюдается следующая процедура:

   -  доклад;

   - содоклад;

   - ответы докладчика на вопросы;
   - критические замечания и дополнения в соответствии с темой основного доклада;

   - заключительное слово докладчика;

   - обсуждение проекта решения (внесение поправок);

   - создание редакционной комиссии в случае непринятия решения в целом.

Статья 7.  Порядок принятия решений Совета.

7.1. По вопросам, вносимым на сессию, Совет принимает решения.

Решения Совета принимаются на сессии открытым или тайным голосованием.

Тайное голосование проводится а случаях:

   - избрания Председателя Совета Чалнинского сельского поселения;

   - избрания заместителя Председателя Совета Чалнинского сельского поселения;
   - в иных случаях по решению сессии.

7.2.  Решение о досрочном прекращении полномочий депутата или Главы считается принятым, если за него проголосовало не менее двух третей от числа избранных депутатов.

7.3.  По остальным вопросам, отнесенным Уставом к исключительной компетенции сессии Совета, решение считается принятым, если за него проголосовало более половины депутатов, присутствующих на сессии.
7.4. Голосование проводится с подсчетом голосов, либо может быть проведено без подсчета голосов, по явному большинству, если ни один депутат Совета не потребует иного.

7.5. По некоторым вопросам, с согласия депутатов, может быть проведено рейтинговое голосование в целях определения рейтинга предлагаемых формулировок, при котором депутат может подать голос за каждую из предлагаемых формулировок. После этого по двум формулировкам с наивысшим рейтингом поочередно проводится голосование в порядке их поступления. 

7.6.  После окончания подсчета голосов председательствующий на заседании сессии объявляет результаты голосования и констатирует, принято предложение или отклонено.

7.7.  В случае, если ни один из проектов решения не принимается за основу, порядок дальнейшей работы над ним определяется сессией.

7.8.  Поправка для внесения в принятый за основу проект решения передается депутатам в письменном виде в секретариат сессии.

Правом комментария по предложенной поправке пользуется ее автор. 
7.9.  После голосования по всем поправкам ставится на голосование все решение в целом. Если решение не принято, создается редакционная комиссия.

Сессия определяет время, необходимое для работы редакционной комиссии, и на этот период прерывает обсуждение данного вопроса. В случае повторного неприятия решения вопрос снимается с обсуждения данной сессии.

7.10. Решение, принятое Советом, подписывается Главой в пятидневный срок со дня его принятия и оформляется печатью Совета. Приложения к решению подписывается лицом, ответственным за подготовку данного вопроса.

В отсутствии Главы (командировка, отпуск, болезнь) решение, принятое Советом, подписывается заместителем Главы.

После подписания решения датируются датой заседания сессии и рассылаются по списку. Один экземпляр решений, являющихся нормативными правовыми актами, направляется в Администрацию Чалнинского сельского поселения. Если Глава не подписывает решение, то сессия вновь рассматривает решение по данному вопросу не позднее 15 дней со дня его рассмотрения. Если при повторном рассмотрении за принятие данного решения проголосует не менее двух третей от числа избранных депутатов, то оно подлежит обязательному подписанию Главой.

Статья 9.  Депутатский запрос.

9.1.  Запрос – письменное обращение на сессии Совета депутата или группы депутатов, направленное в адрес действующих лиц на территории Чалнинского поселения государственных органов, хозяйствующих субъектов всех форм собственности или их руководителей.
Объем письменного обращения не должен превышать  2 страниц.

9.3.  Депутатский запрос, как правило, рассматривается после обсуждения вопросов, стоящих в утвержденной повестке дня.

Статья 11.  Счетная комиссия.

11.1.  Для проведения на сессии голосования Совет избирает из числа депутатов счетную комиссию.

Решения счетной комиссии принимаются простым большинством голосов членов комиссии.

11.2.  В счетную комиссию не могут входить депутаты, чьи кандидаты выдвинуты в состав избираемых органов или на должность их руководителей. Комиссия из своего состава избирает председателя и секретаря и в случае тайного голосования оформляет соответствующий протокол.
11.3.  В случае открытого голосования председатель счетной комиссии оглашает следующие результаты: число присутствующих депутатов, число депутатов, голосовавших за предложение, против, воздержавшихся, не голосовавших.

11.4.   В случае тайного голосования недействительными считаются бюллетени не установленного образца, а также такие, из которых нельзя установить волеизъявление депутата.

11.5.  О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протоколы, которые подписываются всеми членами счетной комиссии. По докладу счетной комиссии сессия открытым голосованием принимает решение об утверждении результатов тайного голосования.
По окончании сессии председатель счетной комиссии передает все документы комиссии Председателю Совета.

11.6.  Депутат Совета лично осуществляет свое право на голосование.

Статья 12.   Порядок избрания Председателя и заместителя Председателя Совета 

                      Чалнинского сельского поселения

12.1.  Кандидатуры для избрания на должность Председателя Совета выдвигаются на первой сессии Совета из числа депутатов.
12.2.  В случаях, если на должность Председателя Совета было выдвинуто более двух кандидатур и ни одна из них при тайном голосовании не набрала требуемого для избрания числа голосов, проводится повторное тайное голосование по двум кандидатурам, получившим наибольшее число голосов.

Если при повторном голосовании ни один из двух кандидатов не набрал необходимого количества голосов, проводится новое выдвижение кандидатур, обсуждение и голосование.

12.3.  Избрание заместителя Председателя Совета проводится аналогично процедуре, изложенной в п. п. 12.1. 12.2. настоящей статьи.

Статья 13.    Организационно-финансовое обеспечение работы Совета.

13.1.   Расходы, связанные с деятельностью Совета и его органов определяются в смете расходов, утвержденной Советом одновременно с утверждением бюджета поселения. Проект сметы расходов Совета и его органов готовится Председателем Совета.

Статья 14.   Постоянные комиссии Совета.

14.1.  Совет избирает из числа депутатов на срок своих полномочий постоянные комиссии, которые работают в соответствии с Положением о постоянных комиссиях, утвержденных Советом.

14.2.  Состав постоянной комиссии избирается на сессии по предложениям депутатов.

14.3.  Депутат может быть избран членом только одной постоянной комиссии.

14.4.  Постоянные комиссии избирают из своего состава председателя, секретаря комиссии, а в случае необходимости и заместителя председателя. Председатели постоянных комиссий утверждаются на сессии Совета.

14.5.  Постоянные комиссии организуют работу в соответствии с планом, который утверждается не менее одного раза в два месяца. По рассматриваемому вопросу принимается решение, которое в 3-х дневный срок высылается по назначению.

Протокол заседания постоянной комиссии подписывают председатель и секретарь, ее решение – председатель. 

Один экземпляр решений постоянных комиссий направляется для ознакомления главе Чалнинского сельского поселения.

14.6. Заседания постоянных комиссий правомочны, если на них присутствует более половины состава комиссии.

Решения комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

14.7.  Председатель постоянной комиссии организует работу комиссии и осуществляет общее руководство ее работой: созывает заседания комиссии, организует подготовку  необходимых материалов к заседаниям, дает поручения членам комиссии, организует работу по исполнению решений комиссии, информирует Совет о рассмотренных в комиссиях вопросах, а также о мерах по реализации рекомендаций комиссии, приглашает для участия в заседаниях комиссии представителей государственных органов, общественных объединений, организаций, учреждений, предприятий. Приглашения на заседание комиссии рассылаются не позднее, чем за 7 дней до заседания комиссии.  
Секретарь постоянной комиссии ведет протоколы заседаний и делопроизводство комиссии, следит за своевременным направлением исполнителям решений комиссии, поступлением на них ответов.

14.8.  Постоянные комиссии по вопросам, относящимся к ведомству, вправе требовать от структурных подразделений администрации необходимые материалы и документы. Письма, заявления, просьбы, поступающие в адрес постоянных комиссий от предприятий, учреждений, организаций и граждан, должны быть предварительно проработаны специалистами администрации и только после этого переданы для решения в постоянные комиссии.
14.9.  При рассмотрении вопросов, относящихся к ведению двух или нескольких постоянных комиссий по инициативе комиссий, а также  по поручению председателя Совета проводятся совместные заседания постоянных комиссий.

Совместное заседание постоянных комиссий правомочно, если на нем присутствует более половины из числа членов каждой комиссии. Решение на совместном заседании считается принятым, если за него проголосовало более половины из числа присутствующих на заседании членов каждой комиссии. Совместные заседания комиссий ведут председатели этих комиссий по согласованию между собой.

14.10.  Решения постоянных комиссий в виде предложений, адресованные администрации, полежат обязательному рассмотрению с принятием решения для исполнения. В случае несогласия администрации с предложениями комиссий, комиссия Совета вправе внести свои предложения на внеочередную сессию Совета для принятия решения.
14.11.  Решения и протоколы заседаний постоянных комиссий хранятся в Совете до конца созыва, после истечения срока полномочий Совета –  сдаются в архив администрации.

Статья 15.  Ежегодный отчет Главы Чалнинского сельского поселения о своей деятельности  и деятельности администрации Чалнинского сельского поселения.

15.1   Ежегодно на сессии Совета заслушивается отчет Главы Чалнинского сельского поселения о своей деятельности и деятельности Администрации Чалнинского сельского поселения.
15.2.   Отчеты готовятся в письменном виде и не позднее, чем за месяц до даты рассмотрения этого вопроса на сессии Совета представляется Администрацией в Совет в необходимом количестве экземпляров для выдачи депутатам Совета. Вместе с отчетом передается проект решения сессии по данному вопросу.

15.3.  Отчет должен содержать:

   - информацию о работе администрации за отчетный период;

   - предложения по совершенствованию системы управления, развитию реального 
      самоуправления, направления приоритетного инвестирования;

   - информацию об актах администрации, опротестованных прокуратурой и отмененных 

      судом.

15.4.  Глава местного самоуправления организует ознакомление с отчетом депутатов, населения поселения и его обсуждение в постоянных комиссиях.

Все предложения и замечания депутатов, населения, постоянных комиссий по проекту решения передаются Главе.

15.5.  По отчету Главы Совет принимает решение, которое должно содержать:

   - оценку деятельности администрации за истекший период;

   - предложения по совершенствованию управления хозяйством и направлений 

     инвестирования.

15.6.   Отчет Главы поселения подлежит опубликованию в районной газете.

Статья 16.  Рабочие группы при Совете.

16.1.  По предложению Председателя Совета, постоянных комиссий, депутатов для проработки общезначимым для Чалнинского сельского поселения вопросов организации жизнедеятельности на его территории, подготовки муниципальных программ, нормативных и правовых документов при Совете по его решению создаются рабочие группы.
16.2. Рабочие группы создаются в составе депутатов и привлекаемых специалистов Администрации Чалнинского сельского поселения, представителей общественных организаций и объединений, жителей района.
16.3.  Решением Совета рабочие группы наделяются определенными правами и обязаны отчитываться о своей деятельности перед Советом.

16.4 Депутаты могут создавать из своего состава фракции и депутатские группы численностью не менее 3 человек.

Статья 17.   План работы Совета.

17.1.  Совет работает в соответствии с перспективным планом, утвержденным Советом.

17.2.  На основании предложений, поданных до 1 декабря текущего года заместитель Председателя Совета составляет проект плана на будущий год, который утверждается Советом в декабре.

Один экземпляр плана направляется в Администрацию Чалнинского сельского поселения.

17.3.  Предложения по изменению плана рассматриваются Советом в июне.

Статья 18.     Решение Совета.

18.1.  Совет в пределах своей компетенции принимает решения.

18.2.  При необходимости решением Совета создается рабочая группа по подготовке вопроса на сессию Совета.

18.3. Не позднее чем за месяц до срока, указанного в плане, ответственный за подготовку вопроса передает Председателю Совета проект решения по данному вопросу, согласованный со всеми заинтересованными органами с приложением всех замечаний, изменений.
Возникшие при согласовании разногласия не являются препятствием для внесением проекта решения на сессию Совета.

18.4.  Проекты решений визируются председателем соответствующей постоянной комиссии, а при необходимости – председателем постоянной комиссии по бюджету и налогам.
Проект решения должен содержать сведения об авторе проекта.

18.5.  Все решения Совета подписываются Главой. Приложения к решению подписываются ответственным за подготовку данного вопроса. После подписания решения датируются датой заседания сессии Совета и рассылаются.

Один экземпляр решений, являющихся нормативно-правовыми актами направляется  в администрацию Чалнинского сельского поселения.
18.6. Нормативные правовые акты – решения, принятые районным советом, вступают в силу после их подписания Главой и официального опубликования в соответствии с законом Республики Карелия «О нормативных правовых актах республики Карелия».

Иные решения Совета вступают в силу со дня их принятия и подписания Председателем Совета.

Решения Совета, непосредственно затрагивающие права и интересы граждан и принятые в установленном порядке, подписываются и в 10-дневный срок публикуются в районной газет «Наша жизнь.

Статья 19.    Делопроизводство в Совете.

19.1.  Делопроизводство в Совете осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.
Статья 20.    Оформление обращений депутатов.
20.1. Документы, представленные за подписью депутатов (запросы, требования и т. п.), должны содержать следующие реквизиты:
   - указание, кому направляется обращение;

   - фамилию и инициалы депутата;

   - подпись депутата;

   - номер избирательного округа депутата.

Статья 22.    Внесение изменений в Регламент.
22.1.  Изменения в Регламент вносится решением Совета.
22.2.  Обязательному рассмотрению на сессии Совета подлежат поправки в Регламент, предложенные Председателем Совета, заместителем Председателя Совета, постоянными комиссиями, группой депутатов не менее 1/10 от числа депутатов, избранных в Совет, при соблюдении следующих условий:
а) Поправка вносится в письменном виде в Совет не позднее, чем за месяц до начала сессии, на которой она предлагается к рассмотрению;

б) Поправка должна быть согласована в части ее соответствия действующему законодательству и Уставу Чалнинского сельское поселение
